
Agent.e de soutien, Base de données et administration -
38565Bénévolat de compétences

Vous êtes passionné.e de l'engagement communautaire, organisé.e et doté.e d'excellentes
compétences en communication ? Rejoignez notre équipe dynamique à la Fondation de la
Maison du Père et aidez-nous à renforcer notre impact !

La Fondation de la Maison du Père (FMdp), créée en 2005, soutient les activités de la
Maison du Père (Mdp) et assure leur pérennité. Depuis 55 ans, la Mdp aide les personnes en
situation de précarité et d'itinérance avec divers services, comme la prévention, la
réinsertion sociale, une RPA ou encore des soins de santé spécialisés.

Tâches et responsabilités :
- Traitement de dons, facturation et reçu fiscaux sur notre base de données
- Mise à jour des fiches des donateurs
- Au besoin, appels aux donateurs (pas de sollicitation)
- Numérisation des dossiers de donateurs majeurs et successions
- Préparation des envois postaux aux donateurs (préparer les étiquettes, vérifier les listes,
etc.)
- Vigie et suppression des doublons
- Toute autres tâches connexe

Qualités et expérience recherchées :
- Agilité avec l'informatique
- Expérience avec l'utilisation d'un CRM (Donor Perfect un atout)
- Expérience en service à la clientèle
- Attention au détail, autonomie, aisance relationnelle et discrétion

Avantages :
- Formation et accompagnement à votre arrivée
- Café, dîner et collations offerts
- À 5 minutes de marche de la station métro Berri-UQAM
- Stationnement gratuit
- Une expérience en philanthropie au sein d'une équipe dynamique !

Condition de bénévolat :
- Avoir 18 ans et plus
- Signer une entente de confidentialité et effectuer une vérification des antécédents



judiciaires

Rejoignez-nous aujourd'hui et aidez-nous à continuer à faire une réelle différence dans la vie
des personnes que nous servons.

Langue(s) que les bénévoles doivent maîtriser

Français , Français et anglais

Compétences recherchées

Administration , Communication , Technologie de l'information , Rédaction , Milieu
communautaire , Philanthropie

Durée de l'engagement

3 mois ou plus

Horaire

Une à 2 journées par semaine du lundi au vendredi selon vos disponibilités One or two days
per weekday depending on your availability

Disponibilité(s) recherchée(s) par l'organisme

Avant-midiAM Après-midiPM Soir
Lundi
Mardi

Mercredi
Jeudi

Vendredi
Samedi

Dimanche

Maison du Père
Depuis plus de 50 ans, la Maison du Père est présente auprès des hommes démunis
financièrement, physiquement et mentalement. Plusieurs connaissent son service
d'hébergement d'urgence par lequel elle assure la sécurité et le bien-être de 96 hommes
sans-abri, chaque nuit. Mais saviez-vous qu'elle fait beaucoup plus ?



La Maison du Père offre présentement 498 solutions d'hébergement jumelées à des services
personnalisés, pour que la rue ait une issue…

* une résidence qui héberge 87 aînés de la rue, en chambre privée, afin de leur assurer une
stabilité résidentielle et des soins adaptés à leurs diverses problématiques de santé
physique ou mentale;
* des soins de santé de proximité qui comprennent dix lits pour des besoins de
convalescence ou de traitements oncologiques.
* 50 unités, chambres privées ou studios pour ceux qui désirent entreprendre une démarche
de réinsertion sociale;
* 255 suivis dans des logements ou des studios à l'extérieur de la Maison pour des hommes,
qui malgré une certaine autonomie, ont besoin d'encadrement et d'accompagnement social,
afin d'éviter un retour à la rue.

Adresse de l'organisme
545 rue de la Gauchetière Est
Arrondissement de l'organisme :

Ville-Marie
Lieu du bénévolat

Adresse de l'organisme,Bénévolat mode hybride
Arrondissement du lieu de bénévolat :

Ville-Marie

Cette offre provient du site https://www.cabm.net/


